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PROCEDURA OPERA;I'IONALA PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU LA
CLASA PREGATITOARE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale

Nr Elemente privind
; responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Cl't. . ' )
operatiunea
0 1 2 3 4 _—
1.1. Elaborat Stefanica Toader Inspector scolar 1 .03.202]43 S’
12 | Verificat Costea Selena Inspector scolar general | ¢ 13 onds' /I
adjunct [Z[3
1.3 Aprobat Brinzan Gina Inspector scolar general | 26.03.202% %
\‘(n\
2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Pag.cu Modificat Verificat
Editia/Revizia | Data | modifi Nume Semna Nume Semna
cari tura tura
Ed. 1/Rev. 0 24,02
2020
Ed. 1/Rev. 1 26.03 [ 1-4 Stefanica \gdc Costea 04 Brinzan
2021 Toader (571 | selena Gina &
3. Lista cuprizand persoanele care difuzeaza procedura operationald
Scopul difuzarii Exem- | Compartiment Functia Nume si prenume
plar nr. ! '
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Conducere Inspector scolar general Brinzan Gina
Aplicare/ Informare 1 Conducere Insfpector scolar general Costea Selena
adjunct
Aplicare/ Informare f I”Spec,t'e - Inspector scolar/ Jurist Stefanicd Toader
scolard/Juridic '
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolara | Inspector scolar Enache luliana Oana
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolard | Inspector scolar Chirac Maria Alis
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolara Inspector scolar Langu Sorin
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolarg | Inspector golar Oprisan Maria Magdalena
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Scopul difuzarii Exem- | Compartiment Functia Nume si prenume
plar nr. ; :
1 2 3 4 5
Aplicare/ Informare 1 Inspectie scolaré Inspector scolar Silivestru Adrian
Aplicare/ Informare 1 Informatizare iforeaticiag Mindru Maria
Aplicare/ informare 1 Secretariat Consilier Gaiu Mihaela
Aplicare/ informare 1 DIRECTORII UNITATILOR DE INVATAMANT

4. Scopul procedurii
4.1 Scopul acestei proceduri 1l reprezintéd stabilirea modului de repartizare a copiilor in formatiuni de studiu/clase,

precum si a repartizarii invatatorilorfinstitutorilor/ profesorilor pentru invatdmant primar la clasele pregétitoare, in anul
scolar 2021-2022, cu respectarea cadrului legal privind inscrierile in clasa pregatitoare.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Aceasta procedura se aplica tuturor unitétilor de invatamant din judetul Galati care fac nscrieri ale copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 .

5.2 Compartimentul emitent este compartimentul Curriculum si inspectie scolara, prin Comisia judeteand pentru

inscrierea copiilor in nvatdamantul primar.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1 LEGEA nr. 87/2006 - Pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatji
educatiei, modificatd prin OUG 102/2006 3 H.G. 1534:25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referinta si a
indicatorilor de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar;

6.2 Legea educatiei nr.1 din 2011 cu completérile si modificarile ulterioare;

6.3 OMENCS nr. 6134/ 21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in institutiile de invatamant preuniversitar;

6.4 ORDIN MENCS nr. 4742/2016 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

6.5 OMEC 5.447/31.08.2020 Privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a unitatilor de
Tnvatamant preuniversitar;

6.6 ORDIN MECS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare;

6.7 ORDIN ME nr. 3473/10.03.2021 privind Calendarul si Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2021-2022;

6.8 Decizia Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii din 19.09.2018 cu privire la repartizarea elevilor in

ordine alfabetica;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor:

Nr. s . :
ert Termenul Definifia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmatj, a metodelor de
Procedura operationalé | lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2 " , ; rma initiala izatd 3 nei i i asi
Editie a unei proceduri Fp a vlnltlala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
? difuzata
3 . ) iunil [ augar i sau al A
Revizia in cadrul unei Ac;|_ ede moqmcare, addugare, suprimare sau a tele asemenea, dl_Jpa caz,a
edii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor:

1 P.0: Procedura operationald

2 E Elaborare

3 V Verificare

4 A Aprobare

5 Ap Aplicare

6 Ah Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8 CNCD Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1 Modul de repartizare! a copiilor in clasa pregatitoare, anul scolar 2021-2022:

8.1.1. Tn stabilirea numarului de clase pregatitoare la o unitate de invatdmant, se va respecta limita maxima de

elevilclasa, prevazuté de legislatia in vigoare, precum si dispozitiile legale pnvmd exceptiile.
8.1.2. Repartizarea elevilor inscrisi in unitatea de invétamant se va realiza in ordine alfabetica a listelor de copii inscrisi,
conform raportului de inscriere in SIIR, dup& cum urmeaza:
. Se realizeaza un raport de inscrieri_fete si un raport de inscrieri_baieti;
IIl. Categoria de sex cu numérul cel mai mic de inscrisi se repartizeaza in mod egal la fiecare formatiune de
studiu/clasa, respectandu-se criteriul alfabetic, astfel;

! * Nota: Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplina concordantd cu prevederile 0.G. nr.137/2000 privind

Primul copil va intra in prima clasa (de ex. Cls. Pregétitoare A);
Al doilea copil in a doua clasa (de ex. Cls. Pregatitoare B);

Al treilea copil in a treia clasa (de ex. Cls. Pregétitoare C);

Al patrulea copil in prima clasa (de ex. Cls. Pregatitoare A);

prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare.

3
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e Al cincilea in a doua clasa (de ex. Cls. Pregatitoare B);
e Al saseleain a treia clasd (de ex. Cls. Pregétitoare C) si asa mai departe.
lIl. Cealalta categone de sex se repartizeaza respectand acelasi criteriu alfabehc asigurandu-se, astfel, echilibrul

fete-baieti/clase.
8.1.3. In situatia gemenilor, acestia, daca parintii nu au alté optiune, se repartizeaza in aceeasi clasa, repartitia
continuand ulterior conform regulii stabilite initial.
8.1.4. In cazul fratilor, alta situatie decat gemenii, acestia pot fi repartizati in aceeasi clasg, daca parintii nu au alta
optlune
8.1.5. In situatia in care la inscriere sunt mai multi copii care au certificare CES, acestia vor fi repartizati la clase,
respectandu-se criteriul alfabetic.

8.2 Modul de incadrare a invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invatdmant primar la clasele pregatitoare,
an scolar 2021-2022:

8.2.1 In urma repartizarii copiilor inscrisi in clasa pregatitoare, avand in vedere criteriile stabilite anterior, se va trece la
incadrarea invatatorilor la clasele pregatltoare constituite :

- Tn cadrul Consiliului de administratie al unitatii de invatdmant, in care va putea fi prezent si un reprezentant al
Consiliului reprezentativ al panntHorlAsouahm de parinti din scoala, altul decat reprezentantul de drept, se va trage la
sorfi pentru fiecare clasa pregatitoare constituitd numele cadrului didactic care va prelua clasa respectiva.

8.2.2 In cazul n care un cadru didactic care va prelua clasa pregétitoare nu va putea participa la sedinta Consiliului de
administratie in care se va realiza tragerea la sorti, din motive obiective, acesta poate sa delege pe baza de proces
verbal scris un coleg care sa il reprezinte. in procesul verbal, persoana desemnata isi asuma reprezentarea sub

semnatura privata.

9. Dispozitii finale

9.1. Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitétile de invatamant cu program integrat de arta si sportiv se va realiza
cu respectarea art. 52, Metodologia de Tnscriere a copnlor in mvat,amantul primar pentru anul $co|ar 2021-2022, anexa a
Ordinului ME nr. 3473/10.03.2021.



